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POWIATOWY URZAD PRACY
W RADZIEJOWIE

KTO MOZE UBIEGAC SIE O DOTACJE

Skrocona informacja z regulaminu w sprawie przyznawania jednorazowo Srodkow na

1)
2)
a)

b)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

podjecie dzialalnosci gospodarczej. O przyznanie dofinansowania na podjecie

dzialalnoSci gospodarczej moze ubiegaé si¢ Osoba Bezrobotna, ktora:

ztozy Wniosek, prawidtowo wypeiony i kompletny, z zatacznikami niezbgdnymi do jego rozpatrzenia;

w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

nie odmowita, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okre$lonej w Ustawie”,

z wlasnej winy nie przerwata szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie,

po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inna forme¢ pomocy okreslona
w Ustawie,

niekorzystata z bezzwrotnych $rodkéow z Funduszu Pracy lub innych $rodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie posiadata wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy przed dniem zlozenia
whniosku;

zadeklaruje niepodjecie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

nie byla w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karana za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;
zrezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy po dniu
rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j;

spetnia warunki pozyskania pomocy de minimis, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

nie ztozyta wniosku o przyznanie Srodkéw, ani Wniosku o zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;
do innego starosty, ani w chwili sktadania Wniosku nie posiada informacji o pozytywnie rozpatrzonym
jakimkolwiek ze zlozonych uprzednio Wnioskow, w tym takze =z $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

10) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie powiatu radziejowskiego.

Whiosek powinien zawierac:

kwote wnioskowanych srodkow;

rodzaj dziatalnos$ci gospodarczej, ktora Wnioskodawca zamierza prowadzi¢;

symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci - 2007;
szczegotowa specyfike wydatkow w ramach wnioskowanych srodkow;

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej — Biznes Plan;

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu $rodkow, jaka moze by¢: porgczenie (minimum 2 osoby); weksel
z poreczeniem wekslowym (awal); gwarancja bankowa; zastaw na prawach lub rzeczach; blokada rachunku
bankowego; akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Przed zlozeniem wniosku i przed przyznaniem Srodkow nie mozna dokonywa¢ wpisu do ewidencji

dzialalnos$ci gospodarczej. Dokonanie wpisu pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

" Ustawie — oznacza to ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j.
Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z pdzn. zm.);
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Poreczycielami moga by¢:

e osoby fizyczne zatrudnione na czas nieokreslony, lub okre§lony minimum 18 miesigcy
od przewidywanej daty rozpoczecia dziatalnoSci;

e  rencisci;

emeryci;

e 0soby otrzymujace =zasitek przedemerytalny (okres przyznania $wiadczenia powinien by¢ dluzszy
0 co najmniej 18 miesigcy od przewidywanej daty rozpoczgcia dziatalnoSci gospodarczej);

e osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktore sa przedsigbiorcami dluzej niz rok;

e 0soby, ktore sa wiascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni powyzej 6 ha przeliczeniowych.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba bedqca juz poreczycielem srodkow uzyskanych 7 Funduszu Pracy,
EFS lub osoba korzystajqca 7 tych srodkow — do chwili wygasniecia umowy.
Poreczycielem nie moze by¢ takze wspotmationek ww. 0séb.

Dokumenty jakie powinni dolaczy¢ do wniosku Poreczyciele to:

e kserokopia dowodu osobistego, z adnotacja wiasciciela dokumentu: ,,Wyrazam zgode na wykonanie kopii
mojego dowodu osobistego dla potrzeb realizacji zadan Powiatowego Urzedu Pracy w Radziejowie”;

e zgoda wspotmatzonka porgczyciela na porgezenie (str. 17, zat. 6 do wniosku). Potwierdzenie wlasnorgcznosci
podpisu wspodtmalzonka porgczyciela mozna uzyska¢ przy pracowniku Powiatowego Urzedu Pracy
w Radziejowie, pokdj nr 17. Wspdtmatzonek porgczyciela moze takze uzyska¢ potwierdzenie wtasnorgcznosci
podpisu w Kancelarii Notarialnej. Zgoda wspoétmatzonka na porgczenie nie jest wymagana, jezeli
W malzenstwie obowiazuje rozdzielno$¢ majatkowa. Jezeli w malienstwie obowigzuje wspolnosé majgtkowa
poreczycielem moze byé tylko jeden ze wspotmationkow!!!;

albo o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku malzenskim (str. 16, zat. 5 do wniosku), osoby ktore miaty wczeéniej

wspotmatzonka przedstawiaja do zatacznika nr 5 kopi¢ dokumentu potwierdzajacego rozwod, separacje lub akt
zgonu albo w przypadku ustanowionej rozdzielno$ci majatkowej kopia dokumentu potwierdzajacego ten stan —
oryginat do wgladu;

e oS$wiadczenie zatacznik nr 7 ze str. 18 z wniosku.

Ponadto jezeli:
Porgczyciel jest osoba pracujaca w zaktadzie pracy — do wniosku nalezy dotaczy¢:

e zaswiadczenie o zarobkach i zatrudnieniu poreczyciela (str. 19, zat. 8 do wniosku), potwierdzone w zaktadzie
pracy. Poreczyciel powinien by¢ zatrudniony na czas nieokre$lony lub okreslony, jednakze dluzszy niz
wynikajace z umowy zobowiazanie. Z zas§wiadczenia bierzemy pod uwage dochéd netto.

Porgczyciel jest emerytem/rencista — do wniosku nalezy dotaczyc¢:
e decyzje o przyznaniu renty/emerytury (renta powinna by¢ przyznana na state, lub na czas okre§lony jednakze
dtuzszy niz wynikajace z umowy zobowiazanie);
e ostatni odcinek z renty/emerytury lub jezeli emerytura/ renta jest przesytana na konto wtedy nalezy przedstawi¢
ostatni wyciag z konta.

Porgczycielem jest osoba, ktora prowadzi wlasna dziatalnos¢ gospodarcza — do wniosku nalezy dotaczyc¢:
e dokument potwierdzajacy formg prawna firmy: wydruk z CEIDG, wydruk z KRS;
e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace dochdd w ubieglym roku.
Osoba prowadzqca wlasnq dziatalnosé gospodarczq, Zeby mogla zostaé poreczycielem, musi prowadzi¢ dziatalnosé
dtuzej niz 1 rok.
Porgczycielem jest rolnik — do wniosku nalezy dotaczyc¢:
e akty notarialne regulujace wlasnos¢ ziemi;
e aktualne numery ksiag wieczystych;
o zaswiadczenie z gminy o dochodach lub o wielkosci ha przeliczeniowych.
Gospodarstwo rolne poreczyciela powinno wynosié¢ powyzej 6 ha przeliczeniowych.

Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika moze by¢ ustanowiony jako zabezpieczenie, gdy
Whioskodawca przedstawi dokumenty potwierdzajace, ze jest wlascicielem nieruchomoéci. Nie moga one
(nieruchomosci) by¢ obciazone hipotecznie, a ich warto$¢ przekracza¢ powinna 30.000,00 zt. Ponadto tres¢
aktu notarialnego musi by¢ zgodna z aktualnym odpisem ksiggi wieczystej.



Przykilad: Jezeli akt notarialny stanowi, ze nieruchomos¢ jest zabudowana domem mieszkalnym w odpisie
ksiggi wieczystej powinien by¢ zapis tozsamy.

Wydatki w ramach wnioskowanych Srodkéow powinny by¢ poniesione w okresie od dnia zawarcia
umowy i otrzymania S$rodkow do dwoch miesiecy od dnia podjecia dzialalnos$ci gospodarczej.
Udokumentowanie i rozliczenie wydatkowania rozliczonych Srodkow jest w kwocie brutto i powinno
nastapi¢ w terminie do dwéch miesiecy od dnia podjecia dzialalnoSci gospodarczej. Wartosci (ceny)
artykutow przyjete do rozliczenia przedstawione na fakturach i rachunkach nie moga roéznié si¢ od cen
przedstawionych w pkt. IV wniosku: specyfikacja wydatkéw w ramach wnioskowanych $rodkow o wigcej
niz 30 % .

W rozliczeniu, z przyznanych jednorazowo $rodkéw, wykazywane sa kwoty wydatkéw z uwzglednieniem
podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego. Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu réwnowartos$ci odzyskanego lub
zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054 z p6zn. zm.) podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanych
$rodkow, w terminie:

a) nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy -w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Urzad zastrzega sobie prawo do oznaczenia dokumentéw przedstawionych do rozliczenia informacja, Ze zakup
zostat sfinansowany ze Srodkdw Funduszu Pracy.

Przyklad 1:

Jezeli data zawarcia umowy i otrzymania Srodkow to 25.05.2015 r. a data rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej to 28.05.2015 r. wowczas czas na wydatkowanie otrzymanych srodkow jest nastepujqcy:

od dnia zawarcia umowy i otrzymania srodkow (25.05.2015 r.) do dwdch miesiecy od daty rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej czyli do 25.07.2015 r., a czas na rozliczenie jest tozsamy, to jest do dnia
25.07.2015r.

Przykilad 2:

Jezeli data zawarcia umowy i otrzymania Srodkow to 25.05.2015 r. a data rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej to 01.06.2015 r. wowczas czas na wydatkowanie otrzymanych srodkow jest nastepujqcy:

od dnia zawarcia umowy i otrzymania srodkow (25.05.2015 r.) do dwdéch miesigcy od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej czyli do 01.08.2015 r. a czas na rozliczenie jest tozsamy do 01.08.2015 r.

Srodki moga by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn, sprzetu, urzadzen, narzedzi;

2) wyposazenia lokalu;

3) zakup towaréw handlowych do dalszej odsprzedazy nie przekraczajacy 50 % wnioskowanych Srodkow;
4) zakup materiatow, surowcow do dalszej produkcji nie przekraczajacy 50 % wnioskowanych Srodkow;
5) zakup samochodu dostawczego;

6) zakup reklamy: wizytowek, pieczatek, szyldow, banerow reklamowych.

Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty administracyjne, skarbowe, sadowe;

2) wykup koncesji, kaucji, zezwolen;

3) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne;

4) udzialy (finansowe i rzeczowe) we wszystkich typach spotek, zakup akcji i obligacji iinnych instrumentéw
finansowych;



5) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow;

6) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontéw, adaptacji pomieszczen;

7) zakup samochodu osobowego; wyjatek — W podjgciu dziatalnosci przew6z osob taksowkami na terenie kraju oraz
W podjeciu dziatalno$ci — osrodek szkolenia kierowcow;

8) zakup nieruchomosci;

9) finansowanie zakupoéw przewidzianych w umowie od cztonkow rodziny wnioskodawcy, to jest: rodzicow, tesciow,
rodzenstwo, wspdtmatzonka, dzieci;

10) koszty zwiazane z zabezpieczeniem lokalu;

11) ubezpieczenia majatkowe i osobowe;

12) pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionych rzeczy;

13) finansowanie jakichkolwiek szkolen;

14) sptate zobowiazan;

15) finansowanie wszelkich optat zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem dziatalnosci — np. abonamenty, optaty za
Internet, linie telefoniczne, optaty za ustugi remontowe;

16) pokrycie kosztow podtaczenia wszelkich mediow;

17) zakup artykutow o wartosci od 1000 ztotych, niedookreslonych, co do rodzaju rzeczy (nie dotyczy zakupu towaru
do dalszej odsprzedazy); zakup artykuldw na podstawie umowy kupna sprzedazy;

18) zakupy od najblizszych cztonkow rodziny, od 0sob pozostajacych z bezrobotnym we wspdlnym gospodarstwie
domowym, a takze od osob, ktore prowadzity/prowadza dziatalno$¢ w planowanym przez Osobg Bezrobotna miejscu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

19) podjecie dziatalnosci gospodarczej o profilu (przewazajacym numerze PKD) takim samym jak wspotmatzonek lub
cztonek najblizszej rodziny — spokrewniony w I stopniu z Osoba Bezrobotna, jezeli nie uptyneto wigcej niz 6 miesiecy
od wykres$lenia dziatalnosci gospodarczej przez ww. osoby;

20) podjecie dziatalnosci, ktorej siedziba i adres zaktadu gltéwnego bedzie znajdowaé si¢ poza terenem dziatania
Powiatowego Urzedu Pracy w Radziejowie.

Wnhioski nalezy sklada¢ wytacznie w formie pisemnej na obowiazujacych w Urzedzie drukach. Dopuszczalne
jest zwigkszenie wierszy w opisach, tabelach lub uzasadnieniu, nie wolno jednak zmienia¢ kolejnosci, tresci
i formy zar6wno wniosku jak rowniez Biznes Planu. Ocena Wniosku moze by¢ poprzedzona przeprowadzeniem
wizji lokalnej w miejscu planowane]j siedziby dzialalno$ci gospodarczej w celu sprawdzenia stanu przygotowania
przedsigwzigcia do realizacji. Wniosek, ktory jest poprawny pod wzgledem formalnym podlega opinii przez Komisj¢ do
spraw opiniowania wnioskow, ktora jest organem opiniodawczym Dyrektora. Starosta, z upowaznienia, ktdrego dziata
Dyrektor rozpatruje wnioski wedtug kolejnosci zgloszen, wynikajacej z rejestru wplywajacych wnioskoéw, po uprzednim
ich pozytywnym zaopiniowaniu przez Komisje do spraw opinii wnioskéw oraz kierujac si¢ przepisami prawa oraz
zasadami Regulaminu w sprawie przyznawania jednorazowo srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca zostanie powiadomiony w ciagu 30 dni
od ztozenia wniosku. Od decyzji negatywnej nie przystuguje odwotanie.

W dniu zawarcia umowy wymagana jest wraz z Wnioskodawca obecnos$¢ Porgczycieli.
Pieniadze wyptacane sa przelewem na konto Wnioskodawcy.

Przyvznane S$rodki sa kwota nieopodatkowana. Otrzymane S$rodki sa bezzwrotne w przypadku
wywiazania sie ze wszystkich warunkow umowy oraz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez rok.

W przypadku jakichkolwiek pytan mozna konsultowa¢ watpliwosci w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Radziejowie, w pokoju nr 17, lub pod numerem telefonu wskazanym w nagtéwku tejze informacji, albo
prosze doczytac informacje na stronie internetowej tut. Urzedu.



