ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA | POWROTU DO
MIEJSCA ZATRUDNIENIA LUB INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ, STAZU, PRZYGOTOWANIA
ZAWODOWEGO DOROSLYCH LUB ZAJEC Z ZAKRESU PORADNICTWA ZAWODOWEGO ORAZ ZWROTU
KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1065 z pdzn. zm.)
ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Starosta moze dokonywac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztdw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, zajec¢ z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktdra na podstawie skierowania Urzedu podijeta staz
inng prace zarobkowa, przygotowania zawodowego dorostych, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.
2. Zwrot kosztow dojazdu dokonywany jest na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy oraz
uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego wynagrodzenia za
prace.
3. Starosta moze dokonac¢ przez okres 12 miesiecy zwrotu kosztéw zakwaterowania.
4., Zwrot kosztow zakwaterowania dokonywany jest na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy osobie,
ktdra podjeta zatrudnienie, inng prace zarobkowa, staz, poza miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktdrej
czas dojazdu i powrotu do miejsca statego zamieszkania wynosi tgcznie 3 godziny dziennie, uzyskuje
wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200% minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w miesigcu, za ktory jest dokonywany zwrot kosztdw zakwaterowania.
5. Dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu uzaleznione jest od wysokosci posiadanych srodkéw finansowych na
ten cel w roku budzetowym.
6. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest za przejazd najtanszym, dogodnym srodkiem transportu
komunikacji publicznej na danej trasie (PKP, PKS, Bus). Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z wtasnego
lub uzyczonego $rodka transportu.
5. Podstawg przyznania zwrotu kosztow przejazdu/ zakwaterowania jest ztozenie wniosku na obowigzujgcym w
urzedzie druku.
6. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest na konto osobiste Bezrobotnego lub w banku Spétdzielczym w

Radziejowie, w wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw w danym miesigcu kalendarzowym.

ROZDZIAL I
WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU/ ZAKWATEROWANIA
§2
1. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie.
2. Obowigzujacy druk wniosku dostepny jest na stronie internetowej Urzedu: www.radziejow.praca.gov.pl
Whnioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang bez rozpatrzenia.
3. Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie z jego trescig oraz ninigjszymi
zasadami.
4. Niezbednymi zatacznikami do wniosku w przypadku dojezdzania wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu

jest:



a) oswiadczenie wystawione przez przewoznika komunikacji zbiorowej o wysokosci ceny biletu miesiecznego, a w
razie jego braku o wysokosci ceny biletu jednorazowego na trasie przejazdu,
b) kserokopia prawa jazdy oraz dowodu rejestracyjnego pojazdu
C) umowa uzyczenia pojazdu (w przypadku dojezdzania pojazdem uzyczonym).
5. Niezbednymi zatgcznikami do wniosku o zwrot kosztéw zakwaterowania jest:
a) umowa najmu pokoju mieszkalnego, mieszkania,
b) zaswiadczenie z PKS, PKP dotyczgce czasu przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, stazu,
innej pracy zarobkowej,
c) w przypadku zatrudnienia kserokopia umowy o prace.
ROZDZIAL 11
WNIOSEK O REFUNDACJE ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU/ ZAKWATEROWANIA
§3
1. Podstawg dokonania refundacji kosztéw przejazdu/ zakwaterowania jest comiesieczne sktadnie przez
Bezrobotnego wniosku o refundacje.
Obowigzujacy druk wniosku o refundacje dostepny jest na stronie internetowej Urzedu:
www.radziejow.praca.gov.pl
Whioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang bez rozpatrzenia.
2. Wnioski o refundacje nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do 5- go dnia kazdego miesigca za
poprzedni miesigc kalendarzowy.
3. W przypadku refundacji na podstawie biletu miesigcznego/innego tozsamego dokumentu do wniosku o
refundacje nalezy dotgczy¢ bilet miesieczny lub inny tozsamy dokument. Bilet ten powinien zawiera¢ w
szczegolnosci:
a) imie, nazwisko i adres osoby bezrobotnej,
b) trase przejazdu,
¢) miesigc i rok na ktory wystawiony zostat bilet.
4. W przypadku refundacji na podstawie faktury/ rachunku od przewoznika prywatnego do wniosku o
refundacje dotaczy¢ nalezy fakture/rachunek za przejazdy na danej trasie.
Faktura/ rachunek muszg by¢ wystawione na osobe ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu w oparciu o
aktualnie obowigzujace przepisy oraz zawiera¢ dodatkowo trase przejazdu.
5. W przypadku refundacji kosztow przejazdu wtasnym srodkiem transportu do wniosku o refundacje dotgczy¢
nalezy fakture zakupu paliwa.
Faktura zakupu paliwa musi by¢ wystawiona na osobe ubiegajaca sie o zwrot kosztdw przejazdu w oparciu o
aktualnie obowigzujgce przepisy oraz zawiera¢ dodatkowo numer rejestracyjny samochodu.
6. W przypadku refundacji zwrotu kosztéw zakwaterowania do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie optaty

najmu lokalu mieszkalnego oraz liste obecnosci.

ROZDZIAL IV
SPOSOB OBLICZANIA REFUNDACJI
§4
1. Refundacja dokonywana jest za okresy miesigczne z dotu w terminie 30 dni od daty ztozenia

kompletnego wniosku o refundacje.



2. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w ktérych Bezrobotny faktycznie odbywat staz zgodnie z listg
obecnoséci (wyjatek stanowi przebywanie na zwolnieniu lekarskim, korzystanie z dni wolnych i innych
usprawiedliwionych nieobecnosci w przypadku wczesniejszego wykupienia biletu miesiecznego).
3. Jezeli okres, za ktdry Bezrobotny wnioskuje jest krdtszy niz miesigc, zwrot nastepuje w kwocie obliczonej
proporcjonalnie do okresu, za ktdry refundacja przystuguje (miesieczng kwote przejazdu nalezy podzieli¢ przez 30
i pomnozy¢ przez liczbe dni roboczych przypadajacych w okresie, za ktdry refundacja przystuguje).
4. W przypadku biletéw miesiecznych/innych tozsamych dokumentéw, do refundacji zalicza sie réwniez soboty,
niedziele oraz dni $wigteczne.

§5
1. Urzad dopuszcza mozliwos¢ refundacji kosztdw przejazdu wtasnym Srodkiem transportu.
2. Bezrobotny korzystajacy z wiasnego Srodka transportu musi by¢ wiascicielem, wspotwiascicielem lub
uzytkownikiem (na podstawie umowy uzyczenia) pojazdu.
3. Kwota refundacji prywatnym Srodkiem transportu nie moze by¢ wyzsza od faktycznie poniesionych kosztow, a
jej wysokos¢ nie moze przekroczy¢ ceny biletow najtanszego srodka komunikacji zbiorowej na danym odcinku.
Zwrot kosztow dojazdu przystuguje za dni, w ktorych Bezrobotny faktycznie odbywat staz zgodnie z listg
obecnosci. W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej (m.in. zwolnienie lekarskie), a takze dni wolnych
refundacja nie przystuguje.
4. W sytuacji gdy na danej trasie przejazdu nie kursuje komunikacja publiczna zwrot kosztéw przejazdu naliczany
bedzie na podstawie odlegtosci z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu liczonej w kilometrach. W
powyzszej sytuacji Urzad naliczy wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu na podstawie o$wiadczenia innego
przewoznika komunikacji zbiorowej o wysokosci ceny biletu miesiecznego lub jednorazowego przejazdu na trasie

o takiej samej odlegtosci liczonej w kilometrach.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§6
1. Wnioski niekompletne, wypetnione nieczytelnie lub podpisane przez nieupowazniong osobe nie beda
rozpatrywane.
2. Dyrektor rozpatrujgc wniosek moze zada¢ dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentéw
potwierdzajgcych dane zawarte we wniosku.
3. Osoba bezrobotna, ktdra z wiasnej winy nie ukonczyta stazu jest zobowigzana do zwrotu kosztéw dojazdu,
chyba ze powodem nieukonczenia byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej.
4. Zwrot kosztdw przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i w zwigzku z tym nie podlega procedurom
odwotawczym.

5. Wszystkie sytuacje nie ujete w niniejszych zasadach bedg rozpatrywane indywidualnie.



