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REGULAMIN

Przyznawania jednorazowo srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie

Opracowany na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1041).

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).

5. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rolnym.
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Rozdzial 1
§1

Definicje

llekro¢ w Regulaminie przyznawania jednorazowo s$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie, zwanym dalej ,,Regulaminem” jest mowa o:

1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z2016r., poz. 645 z pézn. zm.);

2) StaroS$cie — oznacza to Starost¢ Radziejowskiego, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Radziejowie;

3) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Radziejowie;

4) Whnioskodawcy — oznacza to:

a) osobe bezrobotna, ktorej okreslono I lub II profil pomocy, zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Radziejowie albo osobe bezrobotng zarejestrowang w innym Powiatowym Urzedzie
Pracy, ktéra zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie Powiatu Radziejowskiego;

b) absolwenta centrum integracji spotecznej - oznacza to osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6
miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 13 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U 2016 r. poz.
1828): osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia
zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej;

c) absolwenta klubu integracji spolecznej - oznacza to osobg, ktora uczestniczyta w klubie
integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zas§wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U z 2016 r. poz.
1828), oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego;

5) Przecietnym Wynagrodzeniu — oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, (Dz. U.
z 2016 r., poz. 887 z pézn. zm.);

6) Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej;

7) Whniosku o dofinansowanie — oznacza to wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

8) Biznes Planie — oznacza to plan przedsiewzigcia dziatalnosci gospodarczej uruchamianej na bazie
pozyskanych jednorazowo $rodkow, ktorego wzor przedstawia zatagcznik nr 1 do Wniosku;

9) Komisji —oznacza to Komisje Oceny Wnioskéow powotywana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Radziejowie do oceny wnioskéw 0 przyznanie dofinansowania.

10) Umowie o dofinansowanie — oznacza to umowe zawartg przez Staroste z Wnioskodawca w sprawie
przyznania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej.

11) Profilu dzialalnos$ci gospodarczej — oznacza to przewazajacy numer Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
gospodarczej dookreslony w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

12) Dniu podjecia dzialalnosci gospodarczej — oznacza to date rozpoczecia prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej, wskazang w Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

§2

Postanowienia ogélne

1.Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony do rozpatrzenia, w przypadku gdy:

1) Wnioskodawca spelni warunki, o ktérych mowa w ust. 6, ztozyl kompletny i prawidtowo
sporzadzony Wniosek 0 dofinansowanie, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku bezrobotny:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
W dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz prace spolecznie
uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w Ustawie.



2. Wysoko$¢ przyznanego Dofinansowania Wnioskodawcy nie moze przekroczyé 6 — krotnej wysokosci
Przecietnego Wynagrodzenia i jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy z Wnioskodawca.
3. Wniosek o dofinansowanie zawiera:

1) imig i nazwisko Wnioskodawcy;

2) adres miejsca zamieszkania Whnioskodawcy;

3) numer PESEL Whioskodawcy;

4) kwote wnioskowanego Dofinansowania;

5) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej;

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnoséci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD);

7) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania;

8) szczegotows specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na
zakup towardw i ustug w szczegdlnosci na zakup Srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow,
towarow, ustug i materiatdow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawne;j,
konsultacji, i doradztwa zwigzanych z podje¢ciem dziatalnosci gospodarczej;

9) proponowang formg¢ zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania, o ktorej mowa w § 5 ust. 1.

10) podpis Wnioskodawcy.

4. Wzbér Wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
5. Do Whiosku o dofinansowanie Wnioskodawca dotgcza o$wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej Iub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do spdidzielni
socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku 0 dofinansowanie;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;;

6) nieztozeniu Wniosku o Dofinansowanie, ani Wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej 0 zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej do innego
starosty, ani w chwili sktadania Wniosku o dofinansowanie nie posiada informacji o pozytywnie
rozpatrzonym jakimkolwiek ze zlozonych uprzednio Wnioskow, w tym takze z $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

7) zamiarze prowadzenia dziatalno$ci na terenie Powiatu Radziejowskiego.

Rozdzial I1
§3
Warunki przyznania Dofinansowania

1. Wnioskodawca zamierzajacy podja¢ dzialalno$¢ gospodarcza, moze ztozy¢ do Starosty Wniosek
o dofinansowanie, w formie pisemnej na obowigzujacych w Urzedzie drukach. Dopuszczalne jest
zwigkszenie wierszy w opisach, tabelach lub uzasadnieniu, nie wolno jednak zmienia¢ kolejnosci, tresci
i formy zarowno Wniosku o dofinansowanie jak rowniez Biznes Planu.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci rachunkowych lub formalnych w ztozonym Wniosku
o dofinansowanie oraz Biznes Planie, Urzad:

1) w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku informuje pisemnie Wnioskodawce o stwierdzonych
nieprawidlowosciach;

2) wzywa Wnioskodawce do usunigcia nieprawidlowosci w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania.
3. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2, podlega przedtuzeniu na pisemny uzasadniony wniosek
Whnioskodawcy, ztozony przed uptywem tego terminu, jezeli usunig¢cie nieprawidtowos$ci nie moze nastgpi¢
W terminie z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.
4. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu Whniosku o dofinansowanie, Whnioskodawca zostaje
powiadomiony w terminie 30 dniu od dnia ztozenia kompletnego Wniosku 0 dofinansowanie wraz
z zalgcznikami. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.
5. Biznes Plan oraz wymagane do rozpatrzenia Whniosku o dofinansowanie zatgczniki, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu, sg integralng czgscig dokumentacji. Ztozenie Wniosku o dofinansowanie
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bez zalacznikdéw oraz nieuzupehienie w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania Urzedu,
skutkuje pozostawieniem Whniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia.
6. Ocena wniosku o dofinansowanie moze by¢ poprzedzona przeprowadzeniem wizji lokalnej w miejscu
planowanej siedziby dziatalnosci gospodarczej w celu sprawdzenia stanu przygotowania przedsigwzigcia do
realizacji.
7. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 podlega ocenie formalnej sporzadzonej na druku stanowigcym
zalacznik nr 2 do Regulaminu. Po dokonaniu analizy Wniosku 0 dofinansowanie, pod wzglgdem formalnym,
wniosek ten podlega zaopiniowaniu przez Komisje, ktora jest organem opiniodawczym Starosty.
8. Starosta, rozpatruje wnioski o dofinansowanie wedlug kolejnosci zgloszen, wynikajacej z rejestru
wptywajacych wnioskow kierujac si¢ przepisami prawa oraz zasadami Regulaminu.
9. W przypadku pozytywnego rozpatrzeniu Wniosku o dofinansowanie, Starosta informuje Wnioskodawce
do zlozenia dokumentéw dotyczacych zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania, o ktorych stanowi § 5,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania. W przypadku nie uzupetnienia zabezpieczenia umowa nie
zostanie zawarta.
§4
Komisja oceny wnioskow

1. Komisj¢ powotuje Dyrektor Urzedu.
2. Przedmiotem oceny Komisji sa wytacznie Whnioski o dofinansowanie, ktore zostaty ocenione przez
pracownika do spraw jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej jako poprawne pod
wzgledem formalnym.
3. Zadaniem Komisji jest ocena Wnioskéw o dofinansowanie oraz sporzadzenie listy rankingowej
wszystkich ocenionych wnioskow, zestawienie wnioskow (wedlug $redniej arytmetycznej oceny)
uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow, podpisane przez cztonkow
Komisji. Oceny dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny stanowiacej zatacznik nr 3 do Regulaminu.
4. Komisja sklada si¢ z 3 0s6b wyznaczonych przez Dyrektora Urzedu sposroéd pracownikow posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje i wiedze umozliwiajace wlasciwa ocene ztozonych wnioskéw. Przewodniczacym
Komisji jest osoba wyznaczona przez Dyrektora Urzedu.
5. Czlonkowie Komisji nie moga by¢ z wnioskodawcami zwigzani stosunkiem osobistym lub stuzbowym,
takiego rodzaju, ktory moglby wywotaé watpliwosci co do bezstronno$ci przeprowadzonych czynnosci.
Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor okresla
zalacznik nr 4 do Regulaminu.
6. Kazdy Wniosek o dofinansowanie moze otrzymaé¢ od cztonkéw Komisji maksymalnie 41 punktow,
liczona jako s$rednia oceny poszczegdlnych oceniajacych. Kazdy czionek Komisji ocenia wniosek
indywidualnie isamodzielnie, sporzadzajac uzasadnienie podanej oceny punktowej. Po dokonaniu
ocen, przewodniczacy Komisji sporzadza zbiorcza oceng (Srednia arytmetyczna oceng) dla kazdego wniosku
o dofinansowanie i list¢ wnioskow 0 dofinansowanie, uszeregowanych w kolejnosci najwigkszej liczby
uzyskanych punktdéw, jednoczesnie wskazujgc rekomendacje do wysokosci proponowanego dofinansowania
(wnioski o dofinansowanie, ktore otrzymaty co najmniej 50% punktow).
7. Cztonek Komisji oceniajacy Wniosek o dofinansowanie moze zaproponowac nizsza kwotg¢ do przyznania
dofinansowania niz wnioskowana, w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za bezzasadne
W uruchamianej dziatalnoéci gospodarczej (na przyktad niezwigzane z przedsiewzigciem lub zawyzone
W poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).
8. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych bledow w tresci Whniosku
o dofinasowanie, utrudniajgcych oceniajacym wlasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (bledy
rachunkowe, oczywiste pomyltki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwosé
korekty wniosku o dofinansowanie. Korekta dokonywana jest przez Wnioskodawce, na pismie w terminie
7 dni roboczych od otrzymania informacji o stwierdzonych brakach.
9. Z przeprowadzonych czynnos$ci wymienionych w ust. 2 — 8 Komisja sporzadza protokol, ktory zawiera:

1) Okreslenie miejsca i terminu przeprowadzenia oceny;

2) Informacj¢ na temat 0sob przeprowadzajacych oceng Whnioskow 0 dofinansowanie;

3) Informacj¢ na temat Wnioskéw 0 dofinansowanie, dla ktorych dokonano obnizenia kwoty;

4) Informacj¢ na temat Wnioskéw 0 dofinansowanie, dla ktorych dopuszczono korekty;

5) Inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.
10. Do protokohu dotacza si¢ w formie zalacznikow:

1) Liste obecnosci podpisang przez cztonkow Komisji;

2) Deklaracje bezstronnosci podpisane przez cztonkow Komisji;

3) Zestawienie Whnioskow 0 dofinansowanie uszeregowanych w kolejno$ci od najwickszej liczby

uzyskanych punktow (wedhlug sredniej arytmetycznej oceny), podpisane przez cztonkow Komisji;
4) Karty oceny Wnioskéw 0 dofinansowanie wypelnione i podpisane przez cztonkéw Komisji,



5) Inne istotne dokumenty.

Formy zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania

§5

1. Formami zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania mogg by¢:

1) porgczenie (min.2 osoby osiggajace dochod w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia);

2) weksel z porgczeniem wekslowym (awal);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
2. W przypadku poreczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2, poreczyciel przedktada o$wiadczenie
0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zZrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysoko$ci miesiecznej splaty zadluzenia, podajac jednoczesnie imig, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe¢ i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. Poreczyciel potwierdza prawdziwo$é informacji zawartych w o$wiadczeniu wilasnorgcznym
podpisem.
3. Poreczycielami moga by¢ osoby, jezeli spelnia¢ beda nastepujace warunki:

1) osoba fizyczna zatrudniona na czas nieokre$lony, lub okre§lony minimum 18 miesiecy od
przewidywanej daty rozpoczecia dziatalnosci;

2) renciSci, osoby otrzymujace zasitek przedemerytalny (okres przyznania $wiadczenia powinien by¢
dtuzszy, o co najmniej 18 miesiecy, od przewidywanej daty rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej);

3) emeryci;

4) osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktore sa przedsigbiorcami dtuzej niz 1 rok;

5) osoby, bedace wiascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni powyzej 9 ha przeliczeniowych.
4. Poreczycielem nie moze by¢ osoba korzystajaca z Dofinansowania do chwili wygasnigcia umowy,
poreczyciel przyznanego Dofinansowania, a takze wspotmatzonkowie tychze osob.
5. Wnioskodawca pozostajacy w zwiazku malzenskim zobowiazany jest przedtozy¢ zgode wspotmalzonka
na otrzymanie $§rodkow, na druku stanowigcym zatgcznik nr 4 do Wniosku o dofinansowanie.
6. Porgczyciel pozostajacy w zwiazku matzenskim zobowigzany jest przedtozy¢ zgode wspotmatzonka na
poreczenie wyrazong na druku stanowigcym zatgcznik nr 12 do Wniosku 0 dofinansowanie.
7. W przypadku braku wspotmatzonka wymagane jest o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
malzenskim (ztozone na druku — zatgcznik nr 5 do Wniosku o dofinansowanie), ponadto osoby, ktore miaty
wczesniej wspotmatzonka przedstawiaja kopie dokumentu potwierdzajacego, orzeczenie o rozwodzie lub
separacji lub akt zgonu wspotmatzonka, albo odpis skrocony aktu matzenstwa.
8. Porgczyciel bgdacy wlascicielem gospodarstwa rolnego o powierzchni powyzej 9 ha przeliczeniowych
zobowigzany jest przedtozy¢ zaswiadczenie o wielko$ci posiadanego gospodarstwa rolnego w ha fizycznych
i przeliczeniowych.
9. Zastaw na prawach lub rzeczach moze zosta¢ ustanowiony, jezeli Wnioskodawca przedstawi dokument
potwierdzajacy, ze jest wlascicielem prawa lub rzeczy, ktorej warto$¢ przewyzsza kwotg wnioskowanych
Srodkéw wraz z przewidywanymi odsetkami ustawowymi za 18 miesiecy, liczac od dnia wyptaty Srodkow.
10. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem zabezpieczenia Dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

Rozdzial 111
§6

Wylaczenia podmiotowe i przedmiotowe

1. Dofinansowanie mozna przeznaczy¢, migdzy innymi, na pokrycie nastepujacych kosztow:
1) zakup maszyn, sprzetu, urzadzen, narzedzi;
2) wyposazenia lokalu;
3) zakup towaréw handlowych do dalszej odsprzedazy nie przekraczajacy 50 % wnioskowanych Srodkow;
4) zakup materiatow, surowcow do dalszej produkcji nie przekraczajacy 50 % wnioskowanych Srodkow;
5) zakup samochodu dostawczego;
6) zakup reklamy: wizytéwek, pieczatek, szyldow, banerow reklamowych.

2. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:
1) oplaty administracyjne, skarbowe, sadowe;
2) wykup koncesji, kaucji, zezwolen;



3) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne;

4) udzialy (finansowe i rzeczowe) we wszystkich typach spotek, zakup akcji i obligacji iinnych
instrumentow finansowych;

5) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow;

6) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontow, adaptacji pomieszczen;

7) zakup samochodu osobowego; wyjatek — w podjeciu dziatalnosci przewdz osob taksdéwkami na terenie
kraju oraz w podjeciu dziatalnosci — osrodek szkolenia kierowcow;

8) zakup nieruchomosci;

9) finansowanie zakupow przewidzianych w umowie od cztonkéw rodziny wnioskodawcy, to jest:
dziadkéw, rodzicow, tesciow, rodzenstwa, wspotmatzonka, dzieci;

10) koszty zwigzane z zabezpieczeniem lokalu;

11) ubezpieczenia majatkowe i osobowe;

12) pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy;

13) finansowanie jakichkolwiek szkolen;

14) sptate zobowigzan;

15) finansowanie ~ wszelkich  optat zwigzanych z  biezagcym  funkcjonowaniem  dziatalnosSci
— np. abonamenty, optaty za Internet, linie telefoniczne, oplaty za ustugi remontowe;

16) pokrycie kosztéw podiaczenia wszelkich mediow;

17) zakup artykutéw o wartosci od 1000 ztotych, niedookreslonych, co do rodzaju rzeczy (nie dotyczy
zakupu towaru do dalszej odsprzedazy);

18) zakupy od osob pozostajacych z wnioskodawca we wspolnym gospodarstwie domowym, a takze od
osoOb, ktore prowadzity/prowadza dzialalno§¢ w planowanym przez Wnioskodawce miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej;

19) podjecie dziatalnoSci gospodarczej o Profilu dzialalnosci gospodarczej takim samym jak
wspotmatzonek lub czlonek najblizszej rodziny — spokrewniony w I stopniu z Wnioskodawca, jezeli nie
uplyneto wiecej niz 6 miesiecy od wykreslenia dziatalno$ci gospodarczej przez ww. osoby.

20) podjecie dziatalnosci, ktorej siedziba i adres zakladu gléwnego bedzie znajdowaé si¢ poza terenem
dziatania Urzgdu.

Rozdzial IV
§7
Tre$¢ umowy o Dofinansowanie
1. Podstawg przyznania Dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢ z Wnioskodawcg. Wzor
umowy stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.
2.  Umowa o Dofinansowanie zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy do:
1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w okreslonym zakresie, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
Dofinansowania na konto Wnioskodawcy;
2) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
3) wydatkowania Dofinansowania w okresie od dnia otrzymania Dofinansowania na konto
Whioskodawcy, do dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie;
4) zlozenia rozliczenia, o ktorym mowa § 7 ust. 4 Regulaminu, w terminie do dwoch miesigcy od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarczej;
5) zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, Dofinansowania wraz odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania Dofinansowania w przypadku:
a) wykorzystania otrzymanego Dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem;
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
swiadczenia rehabilitacyjnego;
¢) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
d) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, dotyczacego pomocy
de minimis, pomocy publicznej oraz o§wiadczen o ktéorych mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu;
e) naruszenia innych warunkéw umowy, z zastrzezeniem § 7 ust. 4 i 5 Regulaminu;
6) zwrotu réwnowarto$ci odzyskanego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z p6zn. zm.) podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego Dofinansowania, w terminie:
a) okreslonym w Umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez
Whioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustlug, w ktorej wykazano
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kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,
b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.
3. Urzad zastrzega sobie prawo do oznaczenia dokumentow przedstawionych do rozliczenia informacja, ze
zakup zostatl sfinansowany ze srodkow Funduszu Pracy.
4. Whnioskodawca przedktada Staro$cie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
otrzymania dofinansowania na konto Wnioskodawcy, na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdlowej
specyfikacji, 0 ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt. 8.
5. Starosta na pisemny wniosek Wnioskodawcy uznaje za prawidlowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac
pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktoremu przyznano Dofinansowanie.
6. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w terminie
dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.
7. W rozliczeniu, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 niniejszego regulaminu, wykazywane sg kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacjg, czy Wnioskodawcy
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
8. Starosta w trakcie trwania Umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci wykonania tej
umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesiecy.
9. Starosta moze przedtuzy¢ termin dwoch miesiecy na ztozenie rozliczenia Dofinansowania w przypadku,
gdy za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczego6lnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od Wnioskodawcy.
10. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o Dofinansowanie do uptywu
12 miesigcy prowadzenia dzialalno$ci, zwrotu wyptaconego Dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi
nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Rozdzial V
§8
Rozliczanie VAT (podatku od towarow i ustug).
1. W przypadku, gdy na dzien zlozenia rozliczenia Wnioskodawca nie ma prawa do odliczenia podatku,
a prawo to uzyska w terminie pdézniejszym (rowniez po zakonczeniu Umowy o dofinansowanie), powinien
on poinformowa¢ Staroste i dokona¢ zwrotu réwnowartosci odzyskanego VAT w ramach przyznanej
pomocy.
2. Wnioskodawca uprawniony do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub do
zwrotu podatku naliczonego moze nie skorzystac¢ z posiadanego uprawnienia. W takim przypadku powinien
ztozy¢ stosowne o$wiadczenie.
3. W sytuacji gdy Wnioskodawca dokonuje zwrotu odzyskanego VAT Starosta dokonuje korekty wysokosci
udzielonej pomocy poprzez wystawienie na dzien dokonania zwrotu nowego zaswiadczenia, okreslajacego
warto$¢ faktycznie otrzymanej przez uczestnika projektu pomocy de minimis (tzn. pomniejszonej
0 zwrdcony VAT).
4. Pod pojeciem zwrotu roéwnowartosci odzyskanego VAT nalezy rozumie¢ wptyw $rodkow finansowych
na rachunek prowadzony w Urzedzie.
5. Na potwierdzenie, ze odzyskany VAT dotyczy wydatkow dokonanych w ramach przyznanego
dofinansowania Wnioskodawca sktada o$wiadczenie.
6. W przypadku watpliwosci co do prawdziwosci zlozonych o$wiadczen lub wyjasnien w sprawie zwrotu
rownowartosci odzyskanego VAT, Starosta moze zwroci¢ sie¢ do Urzedu Skarbowego o przeprowadzenie
kontroli.
7. W przypadku, gdy Wnioskodawca w trakcie trwania umowy nie zwrdci rownowartosci odzyskanego
VAT, Starosta zazada zwrotu przyznanego Dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od
dnia otrzymania srodkow.
8. W przypadku dochodzenia/zadania zwrotu wyptaconego dofinansowania Starosta zada zwrotu
wyptaconej kwoty dofinansowania pomniejszonej o rownowartos¢ zwroconego na rachunek Urzedu, VAT.



9. W przypadku, gdy do dnia zakonczenia realizacji Umowy o Dofinansowanie, Wnioskodawca bedacy
podatnikiem VAT nie otrzyma z Urzedu Skarbowego zwrotu VAT, Starosta informuje Wnioskodawce
0 obowiazku wplaty kwoty bedacej rownowartoscia odzyskanego ww. podatku na rachunek Urzedu.

Rozdzial VI
§9
Pozostale warunki pomocy de minimis
1. Przyznane Wnioskodawcy Dofinansowanie moze stanowi¢ pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (WE) nr Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).
2. Przyznane Wnioskodawcy Dofinansowanie moze stanowi¢ pomoc de minimis w rybotowstwie,
W rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotowstwa i zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, s. 6).
3. Starosta wydaje Wnioskodawcy zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis.
4. Ogodlna kwota pomocy de minimis przyznana dowolnemu podmiotowi gospodarczemu nie przekracza
200 000 EUR w dowolnie ustalonym okresie trzech lat budzetowych. Catkowita warto$¢ pomocy de minimis
przyznanej jednemu podmiotowi gospodarczemu dziatajagcemu w sektorze transportu drogowego przez
dowolny okres trzech lat budzetowych nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR. Pulapy, o ktérych mowa w ust
4 i 5 stosuje sie bez wzgledu na forme i cel pomocy de minimis, a takze bez wzgledu na to, czy pomoc
przyznana panstwu cztonkowskiemu jest w calosci, czy w czgsci finansowana z zasobow Wspdlnoty. Wyzej
wymieniony okres ustala si¢ poprzez odniesienie do lat budzetowych stosowanych przez podmiot
gospodarczy w danym panstwie cztonkowskim.
5. Pulap okreslony w ust. 4 wyraza si¢ jako dotacja pieni¢zna. Wszystkie podane wartosci sg wartoSciami
brutto, czyli nie uwzgledniaja potracen z tytutu podatkow ani innych optat. W przypadku, gdy pomoc
przyznawana jest w formie innej niz dotacja, kwot¢ pomocy wyraza si¢ jako ekwiwalent dotacji brutto.
6. Pomocy de minimis nie nalezy taczy¢é z pomocag panstwa w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikowanych, w przypadku gdyby taka kumulacja miata skutkowaé osiagnieciem wyzszego poziomu
intensywnoséci pomocy niz ustalony pod katem specyficznych uwarunkowan kazdego przypadku
W rozporzadzeniu o zwolnieniu grupowym lub decyzji przyjetej przez Komisje.
7. Pomoc de minimis stosuje si¢ do pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym we
wszystkich sektorach, z wyjatkiem:
a)pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dzialalno$¢ w sektorze rybotowstwa
i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 ( 1);
b) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom zajmujacym si¢ produkcja podstawowa produktéw rolnych;
C) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dziatalno§¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:
(1) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete pomoca;
(i) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czgsci lub w catosci producentom
podstawowym;
d) pomocy przyznawanej na dzialalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z ilo§cia wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej;
€) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem Korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towardéw
sprowadzanych z zagranicy.
8. Jezeli przedsigbiorstwo prowadzi dziatalno$¢ w sektorach, o ktorych mowa w ust. 1 lit. a), b) lub c),
atakze dziatalnos¢ w jednym lub wigkszej liczbie sektorow lub w innych obszarach dziatalno$ci
wchodzacych w zakres stosowania niniejszego rozporzadzenia, niniejsze rozporzadzenie ma zastosowanie do
pomocy przyznanej w zwigzku z dziatalnoscia w sektorach lub obszarach dziatalnosci wchodzacych
w zakres stosowania niniejszego rozporzadzenia, pod warunkiem ze dane panstwo cztonkowskie zapewni za
pomocg odpowiednich $rodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosSci lub wyodrgbnienie kosztow, by
dziatalno$¢ w sektorach wylgczonych z zakresu stosowania niniejszego rozporzadzenia nie odnosita korzysci
z pomocy de minimis przyznanej zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem.



ROZDZIAL VII
§ 10
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach maja zastosowanie przepisy:
1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji i zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 645 z pdzn. zm.).
2) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z pézn. zm.).
3) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania $§rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1041).
4) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
2016 poz. 1808 z pdozn.).
5) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013).
6) Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa
i zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, s. 6).
7) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu Cywilnego (Dz.U. 2016 poz. 380 z p6zn. zm.).
8) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu Postgpowania Cywilnego (Dz.U. 2016 poz. 1822 z pdzn.
zm.).



Zataczniki:

1.

2
3.
4.
5

Whiosek o dofinansowanie.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie.
Ocena wniosku o dofinansowanie.
Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

Wzo6r umowy 0 dofinansowanie.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

przyznawania jednorazowo $rodkoéw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie

Whiosek z dnia Whioskodawca Tel:

Profil dziatalno$ci

Kwota wnioskowana

Whiosek zlozony w wyznaczonym terminie naboru TAK /NIE
Status osoby bezrobotnej

Zat. 1 Biznes Plan + Cena w biznes planie TAK/NIE
Zat. 2 Oswiadczenie bezrobotnego TAK / NIE
Zat. 3 Formularz pomocy de minimis TAK/NIE
Zat. 4 Oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji materialnej TAK /NIE
Zal. 5 Zgoda wspOtmalzonka TAK/NIE
Kopia dowodu osobistego + zgoda na kserokopie TAK /NIE
Tytut prawny do lokalu TAK / NIE
Swiadectwo szkolne TAK/NIE
Zaswiadczenia o kursach i szkoleniach TAK /NIE
Swiadectwo pracy TAK /NIE
Forma zabezpieczenia

Whiosek wypelniony poprawnie TAK /NIE
Wnhiosek sporzadzony zostat na wla§ciwym wzorze i jest czytelny oraz podpisany TAK/NIE
Whniosek kompletny TAK / NIE
Braki

Uwagi

Nazwisko Imi¢ | Kopia Zgoda Oswiadczenie | Okres Dochod netto

dowodu wspotmatzonka | 0 sytuacji

materialnej

zatrudnienia,
stanowisko
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

przyznawania jednorazowo $rodkoéw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie

Ocena wniosku o dofinansowanie:

Whiosek z dnia ......... PaNa ..o
Lp. Rodzaj badanego kryterium Skala punktow Ocena
1 Kwalifikacje wnioskodawcy do podejmowanej dziatalnosci
' gospodarczej 0-5
Doswiadczenie zawodowe zwigzane z uruchamiang
2. . . 0-5
dzialalnos$cia gospodarcza
1 — handel
3. Rodzaj uruchamianej dziatalnosci* 2 —ustugi
3 — produkcja
4. Ocena siedziby dziatalnos$ci po wizycie monitorujace;j 0-5
5 Zaangazowanie srodkow wlasnych w uruchamiane 0_5
' przedsigwzigcie
Szczegotowe badanie zasadno$ci zakupow w ramach
6. . , . 0-5
wnioskowanych srodkow
7. Ocena informacji przedstawionych w biznes planie 0-5
Czy wystepuje szczegdlna sytuacja bezrobotnego na rynku
pracy - osoba niepelnosprawna — 1 pkt. - osoba diugotrwale
8 bezrobotna— 1 pkt. - osoba bezrobotna o niskich kwalifikacjach 0_3
' — 1 pkt., gdy zadne z wymienionych kryteriow nie wystepuje — 0
pkt.
Pomyst na biznes/Zasadno$¢ podjecia dziatalno$ci — ocena
9. podejmowanej dziatalno$ci w kontekscie lokalnego rynku pracy 0-5
**
RAZEM OCENA PUNKTOWA

* —pod uwage bierzemy przewazajacy numer Polskiej klasyfikacji Dzialalnos$ci, ze strony 3, punkt

** — istotna w tym punkcie bedzie uruchamiana dziatalno$¢ na rynku powiatu radziejowskiego, jej
uplasowanie si¢ na tle potrzeb klientow

Kazdy z czlonkéw komisji moze przyzna¢ od zera do pigciu punkdow. Wyjatek stanowig pytania
3 i 8 za ktore rozpigto$¢ punktowa ksztaltuje si¢ do trzech punktow.
Uzasadnienie (minimum 10 zdan): ...........oiiiiiiii i e e

Radziejow, dnia
Podpis osoby weryfikujace] Wniosek: ..........cooiiiiiiiii
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

przyznawania jednorazowo $rodkoéw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam si¢ bra¢ udzial w procedurze oceny
wnioskéw o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej ztozonych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radziejowie.

Przez ztozenie niniejszej deklaracji potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z dostepnymi do
dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarujg, ze bede uczciwie 1 bezstronnie wykonywacé swoje obowiazki.

Jezeli okaze si¢, ze w trakcie trwania procesu oceny wnioskow zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskow z mojej strony,
bezzwlocznie wstrzymam si¢ z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt ten
zglosze Dyrektorowi PUP w Radziejowie, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.
Zobowiazuje si¢ utrzymywac¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje 1 dokumenty, ktoére

zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskow lub
wynikajace z procesu oceny.

(podpis)
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