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………………………………………..…………... 

Nazwa/ imię i nazwisko, adres podmiotu powierzającego                                                               (miejscowość, data) 

wykonywanie pracy cudzoziemcowi 

udzielającego pełnomocnictwa : 
 

..................................................................  

..................................................................  

tel.: ...........................................................  

 

P E Ł N O M O C N I C T W O  
 

Stosownie do dyspozycji art. 32 i 33 § 1, 2 i 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.), niniejszym 
 

u p o w a ż n i a m  

 

.............................................................................................................................................................................  
(imię i nazwisko pełnomocnika) 

 

.............................................................................................................................................................................  
(pesel pełnomocnika) 

 

do reprezentowania firmy/ mnie* przed Powiatowym Urzędem Pracy w ..................w sprawach 

dotyczących: uzyskania informacji starosty/ zezwoleń na pracę sezonową/ oświadczeń o powierzeniu 

wykonywania pracy cudzoziemcowi* w trybie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 ze zm.), a w szczególności do: 
 

□ składania i odbioru dokumentów, dotyczących zatrudnienia cudzoziemców na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej; udzielania wszelkich informacji, składania oświadczeń i wyjaśnień, w tym 

również oświadczeń woli**; 

□ nanoszenia wszelkich poprawek na dokumentach dotyczących spraw wydawania informacji starosty/ 

zezwoleń na pracę sezonową dla cudzoziemców/ oświadczeń o powierzeniu wykonywania pracy 

cudzoziemcowi**; 

□ pełnomocnictwo obejmuje również reprezentowanie firmy/ mnie w sprawach o uchylenie i zmianę 

zezwolenia/ przedłużenia zezwolenia na pracę sezonową**; 

□ inne (jakie)……………………………………………………………………………………………...**. 
 
 

Upoważnienie ważne jest: 

□ do odwołania**; 

□ na czas określony od dnia …………………. do dnia ………………….**. 
 

Doręczenia proszę dokonywać na adres: 

□ pracodawcy:…………………………………………………………………………………………......**, 
                                                                                            (adres) 
 

□ pełnomocnika:………………………………………………………………………………………...…**. 
                                                                                            (adres) 

 

…….…..…………………………………………….. 

*niepotrzebne skreślić                                                                                        (czytelny podpis podmiotu powierzającego wykonywanie pracy 

** właściwe zaznaczyć krzyżykiem (X)                                                                  cudzoziemcowi/osoby fizycznej) 
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P O U C Z E N I E  

 

Pełnomocnikiem strony może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych (art. 33 § 1 

k.p.a.). Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Adwokat, 

radca prawny, rzecznik patentowy, a także doradca podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego 

im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów wykazujących ich umocowanie. Organ administracji 

publicznej może w razie wątpliwości zażądać urzędowego poświadczenia podpisu strony (art. 33 § 3 k.p.a.). 

Zamiast oryginału dokumentu strona może złożyć odpis dokumentu, jeżeli jego zgodność z oryginałem 

została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego 

adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym (art. 76a § 2 k.p.a.). 

Opłata skarbowa od pełnomocnictwa jest uregulowana w ustawie o opłacie skarbowej. Zgodnie z tym aktem 

prawnym opłacie skarbowej podlega w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej: 

dokonanie czynności urzędowej na podstawie zgłoszenia lub na wniosek, wydanie zaświadczenia na 

wniosek, wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji). 

 

Opłaca się ją także za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo 

jego odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postępowaniu sądowym. 

Nie trzeba uiszczać opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa dla: małżonka, wstępnego (rodzicie, 

dziadkowie),zstępnego (dzieci, wnuki), rodzeństwa, osoby ujawnionej jako pełnomocnik w CEIDG, 

kontaktów z ZUS-u. 

Na podstawie tabeli w części IV. przedmiotem opłaty jest dokument stwierdzający udzielenie 

pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – od każdego stosunku pełnomocnictwa 

(prokury). Opłata skarbowa wynosi 17 zł.  

Opłacie skarbowej nie podlega pełnomocnictwo złożone ustnie do protokołu, wówczas ani mocodawca, ani 

pełnomocnik nie składają dokumentu pełnomocnictwa, tym samym nie realizuje się obowiązek wniesienia 

opłaty skarbowej. Udzielenie pełnomocnictwa następuje przez oświadczenie ustne, którego treść jest 

wpisywana do protokołu. W zaistniałej sytuacji taki protokół stanowi dokument stwierdzający udzielenie 

pełnomocnictwa. 

 Opłacie podlegają pełnomocnictwa składane w postępowaniu administracyjnym lub sądowym 

Opłaty za pełnomocnictwo można dokonać w postaci bezgotówkowej lub gotówkowej. W pierwszym 

przypadku, opłatę należy przelać na rachunek bankowy odpowiednio urzędu miasta, gminy, dzielnicy, który 

jest właściwy terytorialnie właściwy ze względu na miejsce złożenia pełnomocnictwa.  

WAŻNE 

Opłata skarbowa powinna zostać wpłacona z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty. Nieuiszczenie 

opłaty za pełnomocnictwo stanowi wykroczenie skarbowe, które może być karane nawet do wysokości 

dwudziestokrotności pensji minimalnej 

Do wniosku/pełnomocnictwa/zgłoszenia należy dołączyć dowód zapłaty opłaty skarbowej albo jego 

uwierzytelnioną kopię. (§ 3. 1 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie 

zapłaty opłaty skarbowej). 

 


